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Dasar Hukum KualiFlkasi Pelaksana

l  Peraturan Mendllmas ld Nomor 23 Tahun 201l Tentang Organisasi dan

Tata KeJa Un市ersitas Ne"n Yowakarta
2 Peraturan Mente五 RIset,Telo■ olo摯 ,dan Pendid■ an T■nggI Republik
lndonesia Nomor 35 Tahun 2017 Tentang Statuta Unlversitas NegeH
Yosakarta
3 Keputusan Mente五 RIset,Tekno10gl,dan Pendidkan TInggl Repub巌
Indonesia Nomor: 107/M/KPT KP/2017 Tentang Pengangkatan Rcktor
Universitas NegeH Yo"akarta
4  Peraturan Rektor UNY Nomor 13 Tahun 2015 tentang Peraturan
AkademJく Universitas Nege五 Yorakaru

l SLTA/D3/Sl
2 Mem■ik kemanpuan pengolahan data sederhana
3 Mengetahui tugas dan fungsi Sisten■ dan Prosedur Pengelolaan Data

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1 SOP Layanan Permohonal Mahasiswa Pindahan 1. Komputer dalam jaringan
2. Printer
3. ATK l^ainnya

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Pemohon atau Pelaksana jika tidak mengikuti prosedur sesuai SOP tidak
akan terproses secara lancar, atau kemungkinan permohonannya tidak dapat
dipenuhi

Disimpan sebagai data eleldronik dan manual
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1 Menyerahkan berkas Permohonan ke TUK, BUPK
甲

Menerima berkas permohonan yang dia.iukan, dan
memberikan tanda bukti berisi nomor Agenda ke
oemohon 岬

Surat Permohonan
dan Dokumen Hasil
Studi Sementara
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Disposisi berkas pengajuan dari Rektor ke Dekan
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30
disposisi dari Dekan ke Ketua Jurusan

Memeriksa kelengkanan trerkas nensaiuan oindah よ■
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Ya

Komputer dalam
jaringan, SIREGdan tersedianya kuota

Merekomendasikan status permohonan
mahasiswa kepada Dekan 中

Surat
Rekomendas
i

6
Menerbitkan Surat Keputusan Dekan sesuai hasil
rekomendasi dari Ketua Jurusan E

Surat Rekomendasi
Ketua Jurusan

Surat
Keputusan
Dekanコ

Surat Keputusan Dekan disposisi ke Ka BAKI, Ka
BAKI disposisi ke Kabag Akademik, Kabag
Akademik disposisi ke Kasubag Regtik
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Memproses NIM dan КTM baru,dan Perpindahan
Data Re」 straSi Mahasiswa 乙

Komputer dalam

ianngan,sIREG,
pHnter kartu
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